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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Учебно-методическое пособие предназначено для студентов, изучающих МДК.05.01 «Технология бухгалтерского учёта в малом бизнесе».
Основная цель практических работ - закрепление знаний, полученных по специальным учетным дисциплинам и развитие практических умений и навыков студентов в области бухгалтерского учёта. Предусматривается углубленное изучение нормативных документов РФ по бухгалтерскому учёту и  налогообложению. 

В практических работах рассматриваются основные  принципы и методики ведения бухгалтерского учёта имущества, источников формирования имущества и обязательств организации.
Данные методические указания ознакомят студентов, как правильно вести бухгалтерский учёт в малых предприятиях. Целью данных указаний является оказание помощи студентам при изучении МДК.05.01 «Технология бухгалтерского учёта в малом бизнесе», т.к. 

«Знания, организованные в учебном предмете, дают очень многое компетентному человеку, превращая его знания в эффективные».

                           Питер Ф. Драккер

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт: 

документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации;

знать:
основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций;

понятие первичной бухгалтерской документации;

определение первичных бухгалтерских документов;

унифицированные формы первичных бухгалтерских документов;

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: формальной, по существу, арифметической;

принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;

порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;

порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) – учетных регистров;

правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;

инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;

классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;

два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов – автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;

учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

понятие и классификацию основных средств;

учет поступления основных средств;

учет амортизации основных средств;

понятие и классификацию нематериальных активов;

учет поступления и выбытия нематериальных активов;

амортизацию нематериальных активов;

учет материально-производственных запасов:

понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;

документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;

учет материалов на складе и в бухгалтерии;

синтетический учет движения материалов;

учет транспортно-заготовительных расходов;

учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:

систему учета производственных затрат и их классификацию;

сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;

калькуляцию себестоимости продукции;

характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;

технологию реализацию готовой продукции (работ, услуг);

учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);

учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;

учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;

учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.
уметь:

принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение;

принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых видах носителей;

проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;

проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

проводить таксировку и контировку  первичных бухгалтерских документов;

организовывать документооборот;

разбираться в номенклатуре дел;

заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат (расходов) – учетные регистры;

передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;

передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;

исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;

поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;

проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;
оформлять денежные и кассовые документы, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;
заполнять кассовую книгу и отчет кассира, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;

проводить учет основных средств; в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;

проводить учет нематериальных активов, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;

проводить учет материально-производственных запасов, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;
проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;

проводить учет готовой продукции и ее реализации;

проводить учет текущих операций и расчетов, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;

проводить учет труда и заработной платы, в том числе в Программе 1С: Зарплата;

проводить учет финансовых результатов и использования прибыли, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия.
Тематика практических работ
По МДК.05.01
	№ ПР
	Тема 
	Наименование работы
	Количество часов

	1
	Тема1.1.Организационно – правовые основы деятельности субъектов

 МП в РФ.
Тема 1.2. Перспективы развития малого предпринимательства в РФ.
	Организационно – правовые основы деятельности субъектов малого предпринимательства в РФ.


	2

	2
	Тема 1.3. Бухгалтерский учёт и отчётность  на МП.
	Анализ учётной политики в предприятиях малого бизнеса.
	2

	3
	Тема 1.4. Упрощённая форма бухгалтерского учёта
	Разработка и обоснование рабочего плана счетов бухгалтерского учёта.

	2

	4,5,6,
	Тема 2. 1.  Бухгалтерский учёт расчётов по оплате труда на предприятиях малого бизнеса
	 №4. Оформление документов  по учету и расчету заработной платы (ручным и автоматизированным способом в программе 1С: Бухгалтерия).
№5. Начисление заработной платы при повременной и сдельной формах,  пособий по временной нетрудоспособности,  зарплаты за очередной отпуск.

№6. Составление бухгалтерских проводок и документации по теме.
	6

	7
	Тема 2.2.   Учет денежных  средств в кассе на предприятиях малого бизнеса
	Учёт кассовых операций.
	2

	8
	Тема 2.3.  Учет денежных средств на расчётных счетах в банках на предприятиях малого бизнеса
	Учёт операций на расчётном счёте

	2

	9
	Тема 2.4.  Учет текущих обязательств и расчетов на предприятиях малого бизнеса
	Бухгалтерский учёт расчётных операций
	2

	10
	Тема 2.5. Учет материально-производственных запасов
	Бухгалтерский учет материально-производственных запасов
	2

	11
	Тема 2.6. Учет затрат на производство продукции, работ, услуг
	Учет затрат на производство продукции, работ, услуг
	2

	12
	Тема 2.7.      Учёт готовой продукции и её продажи на предприятиях малого бизнеса
	Учёт готовой продукции и её продажи на предприятиях малого бизнеса
	2

	13
	Тема 2.8.  Основы организации бухгалтерского учёта в торговле
	Бухгалтерский учёт торговых операций
	2

	14,15
	Тема 2.9.  Бухгалтерская отчётность субъектов малого бизнеса
	Бухгалтерская отчётность субъектов малого бизнеса 
	4

	
	
	Итого часов:
	30
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 Практическая  работа №1 
 Тема: «Организационно – правовые основы деятельности субъектов малого предпринимательства в РФ».
Цель: закрепить знания основ законодательства в области малого бизнеса.
Оборудование:  Инструкционные карты с тестами

Норма времени: 2 часа

Итоговые документы: бухгалтерский баланс.
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ
Задание: 
Вопрос 1.
Отметьте предприятия, которые можно отнести к субъектам малого бизнеса.

· Оптовое торговое предприятие, учредители которого Американская корпорация (доля участия – 20 %), ООО "Марс" (40%), физическое лицо (40%), со штатной численностью 55 человек.    

· Строительная организация, учредителями которой является Правительство Москвы (доля участия – 30%), остальные акции – трудового коллектива, с численностью работающих 100 человек, 30 из которых – сезонные рабочие.

· Супермаркет  "Продукты", учредителями которого являются 3 физических лица с равными долями, с численностью работающих продавцов – 10 человек, подсобных рабочих – 10, администрации –  9 человек.

Вопрос 2.
Для отчетности субъектом малого предпринимательства, ведущего учет по упрощенной системе, были представлены в налоговый орган следующие документы:

· книга учета хозяйственных операций,

· баланс,

· кассовая книга,

· патент,

  Есть ли в этом списке лишние документы? Если есть, отметьте их. Если Вы считаете, что каких-то документов не хватает, дополните данный список необходимых документов.
Вопрос 3.
Производя записи в книге учета хозяйственных операций, бухгалтер  сделал ошибочную запись и, чтобы ее исправить:

· вырвал лист, начав заново,

· зачеркнул и расписался,

· замазал и написал заново,

Отметьте недопустимые действия.

Вопрос 4.
Какие регистры не применяются при ведении  бухгалтерского учета по упрощенной форме (с использованием регистров бухгалтерского учета  имущества малого предприятия)?

· главная книга,

· ведомость учета затрат на производство,

· ведомость учета расчетов с поставщиками.
Практическая работа № 2

Тема:  «Анализ учётной политики в предприятиях малого бизнеса»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков 

Оборудование:  Инструкционные карты, ПБУ 18/02.
Норма времени: 2 часа
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ и в программе.
Параметры учетной политики организации представлены в конфигурации «Бухгалтерия предприятия» в регистре сведений.  Параметры учетной политики будут применяться в организации с того момента, который указан в реквизите «Период». И если в последующих годах учетная политика будет меняться, то в регистр сведений «Учетная политика» этой организации следует ввести новую запись, установив дату, с которой

применяется это изменение. Проанализируйте выполненные действия.
Задание:  Заполните закладки «Бухгалтерский учет», «Производство», «Налог на прибыль», «НДС» и «НДФЛ»; элементы учетной политики: метод оценки МПЗ - «ЛИФО», способ оценки товаров в рознице - «по стоимости приобретения», метод «Директ-костинг» - использовать (флаг установлен), ПБУ18/02 применяется (рис. 1.28).
[image: image2.emf]
                     При розничной торговле  есть возможность также выбрать способ

оценки товаров «По продажной стоимости». Если выбрать способ оценки по продажной стоимости, то в настройках аналитического учета МПЗ на закладке «Товары в рознице» можно указать дополнительные настройки. Такая настройка приведет к тому, что товары будут учитываться на счете 41.02 «Товары в розничной торговле (по покупной стоимости)». Аналитикой этому счету будут служить субконто «Номенклатура» и «Склады», независимо от того, как автоматизирована ваша торговая точка.

                      В учетной политике установить флаг «Используется метод «Директ-костинг». Это означает, что общехозяйственные расходы списываются с кредита счета 26 в дебет счета 90 в конце каждого месяца. Но следует обратить внимание на то,  что, сделав такую запись в учетной политике и списывая общехозяйственные расходы ежемесячно полностью, надо отследить следующее. Дебет счета 90, то есть расходы, связанные с продажей товаров, выполнением работ или оказанием услуг, возможен, только если есть кредит этого счета, то есть доходы от продажи. Если за соответствующий отчетный период ничего не продано, то отнесение каких-либо расходов в дебет счета 90 неправомерно. Основанием для этого утверждения является ПБУ 10/99 о списании управленческих расходов. Исходя из нормы положения, эти расходы могут признаваться полностью в себестоимости проданных продукции, товаров, работ (услуг).

                                Перейдите на закладку «Производство».

В конфигурации «Бухгалтерия предприятия» появилась возможность

вести учет услуг производственного характера без использования плановых цен.

Суть сводится к следующему. Если предполагается себестоимость услуги

производственного характера не отражать в плановых ценах, то тогда,

реализацию услуги надо оформить документом «Реализация товаров и услуг» на

закладке «Услуги». Если предполагается учет оказанных услуг с одновременным

списанием их себестоимости в плановых ценах, то тогда реализация должна

отражаться документом «Акт об оказании производственных услуг».

Выпуск готовой продукции можно вести с использованием счета 40

«Выпуск продукции (работ, услуг)», и без использования счета 40.

              Установить далее следующие элементы учетной политики: распределение расходов основного и вспомогательного производства на себестоимость выпуска готовой продукции, работ и услуг - «По плановой себестоимости выпуска». Способ учета выпуска

готовой продукции - «Без использования счета 40». Проанализировать.
                               Контрольные вопросы к теме: 

1. Что представляет собой учетная политика организации?

2. Как влияет учетная политика на финансовые результаты организации?

3. Какие модели учетной политики Вы знаете?

4. Охарактеризуйте первую модель учетной политики?

5. Охарактеризуйте вторую модель учетной политики?

6. Охарактеризуйте третью модель учетной политики?

7. Каковы сходства и различия модели учетной политики?

8. Сколько вариантов учетной политики Вы знаете?

Практическая работа № 3

Тема:  «Разработка и обоснование рабочего плана счетов бухгалтерского учёта»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков по применению плана счетов.
Итоговый документ:  рабочий план счетов.
Норма времени: 2 часа
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ и в программе.
Задание 1. Создать группу учредителей и произвести начисление уставного капитала:

        а) Пешков Алексей Максимович - физическое лицо (взнос 10 000 руб.),

        б) Горький Максим  – физическое лицо (взнос 15 000 руб.),




        в) ЗАО «Буревестник» - юридическое лицо,  р/с 40702810900040011671 в банке, БИК 046577892.  Взнос 25 000 руб. Провести анализ соответствующих статей  в балансе.

Задание 2.  Открыть справочник Контрагенты и создать следующую структуру:

                                                             группа  Дебиторы;

                                                              группа Заказчики;

  группа Кредиторы;
   группа Подрядчики

 группа Профсоюз.

                         В группе Дебиторы создать элементы:






                                 а) Сафронов Борис Григорьевич - физическое лицо,

                                 б) Лукьянова Ирина Валерьевна – физическое лицо,

                                 в) ООО « Муром»  р/с 40702810200000007859,  БИК банка 044525562. 

 Практическая работа № 4

Тема:  «Оформление документов  по учету и расчету заработной платы».

Цель: закрепление знаний, умений и навыков   по учету и расчету заработной платы ручным и автоматизированным способом в программе 1С: Бухгалтерия.
Оборудование:  Инструкционные карты
Норма времени: 2 часа
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ, на бланках и в программе.
Итоговые документы: первичная документация.
Задание: используя данные таблицы, составить первичные документы по начислению зарплаты.
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Профессия, должность
	Год рождения
	Категория
	Оклад
	Кол-во детей

	
	
	
	
	
	
	

	1
	Беликов А.П.
	Директор
	1958
	Пост.работник
	10000
	1

	2
	Цветкова О.И.
	Гл.бухгалтер
	1979
	Совместитель
	8000
	2

	3
	Семенов П.А.
	Менеджер
	1974
	Совместитель
	5000
	3

	4
	Костылева Т.М.
	Товаровед
	1960
	Пост.работник
	6000
	2

	5
	Плюшкин В.И.
	Экспедитор
	1981
	Пост.работник
	5000
	1

	6
	Кислицин В.П.
	Водитель
	1963
	Пост.работник афганец
	4000
	1

	7
	Казарновская С.А.
	Ст.продавец
	1980
	Пост.работник
	5000
	2

	8
	Устинова О.А.
	Продавец
	1989
	Пост.работник
	5000
	-

	9
	Читаев Е.Р.
	Рабочий
	1966
	Пост.работник
	
	2

	10
	Золотухин В.И.
	Рабочий
	1968
	Совместитель
	
	1

	
	Итого:
	
	
	
	
	


 Практическая работа № 5
Тема:  «Начисление заработной платы по разным основаниям»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков по начислению: а) заработной платы при повременной и сдельной формах;  б)  пособий по временной нетрудоспособности;

 в) зарплаты за очередной отпуск.

Оборудование:  Инструкционные карты
Норма времени: 2 часа

Итоговые документы: расчётно – платёжная ведомость.
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ, на бланках и в программе.
     Задание 1. Произвести начисление заработной платы за месяц рабочим вспомогательного цеха. Произвести анализ задолженности предприятия перед персоналом организации после проведения данной операции.
      Задание 2. Произвести начисление страховых взносов  на фонд оплаты труда, сформировать  отчётные документы  и провести  анализ счета 70. 

Согласно наряду за январь, рабочей тарного цеха ОАО «РКШВ» Сидоровой А. И. изготовлено за 21 день 4 200 картонных коробок. По утвержденным условиям сдельно-прогрессивной оплаты труда, действующим на ОАО «РКШВ», за картонные коробки, изготовленные в пределах нормы — 150 штук в смену, оплачивается по 12руб. за 1 штуку, сверх  нормы расценки увеличиваются в 1,5 раза.

Актом на брак зафиксировано, что Сидоровой А. И. исправлен брак в количестве 10 картонных коробок, допущенный рабочим Анисимовым Н.Н.

Согласно коллективному договору, рабочей Сидоровой А.И. реализована по льготной цене продукция ОАО - 24 пакета молока по цене 25 руб. за пакет (при действующей отпускной цене в январе 40 руб. за пакет).

В связи с юбилейной датой Сидорова А. И. премирована ценным подарком на сумму 4000 руб.

За содержание ребенка Сидоровой А. И. в детском саду ЗАО «Газоаппарат», ОАО «РКШВ» перечислено в январе 15000 руб.

На иждивении Сидоровой А. И. находятся двое детей - 5 и 10 лет.

Согласно заявлению Сидоровой А.И., причитающаяся ей за январь заработная плата перечислена на ее лицевой счет в Сбербанк № 8621 в сумме ____?____ руб. 

На основании исходных данных начислить заработную плату, произвести удержания налогов и составить бухгалтерские проводки.

Учетный период - 2016 г.

 Практическая работа № 6
Тема:  «Составление бухгалтерских проводок  и документации по учёту труда и  заработной платы»
[image: image4.jpg]


Цель: закрепление знаний по первичной документации и умений по составлению проводок.
Оборудование:  Инструкционные карты

Норма времени: 2 часа
Итоговые документы: текст «телеграммы».
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ
Метод: Опрос - телеграмма
Задание:  Правильно ответив на вопросы, вы назовёте первичные                                                     
                 документы.
Вариант 1.
·  Свидетельство, выдаваемое изобретателю и удостоверяющее его авторство и исключительное право на использование изобретения  (3)

· Процесс постепенного переноса стоимости основных средств на производимую продукцию  (1)
· Выручка – Затраты = ?  (4)
· Юридическое или физическое лицо, имеющее денежную или имущественную задолженность предприятию, организации или учреждению  (2)

· Обязательный безвозмездный платёж (взнос), установленный законодательством и осуществляемый плательщиком в определенном размере и в определённый срок  (3)

· Остаток по счёту бухгалтерского учёта  (4)
Вариант 2.
· [image: image5.jpg]


Какая форма оплаты труда начисляется за отработанное время исходя из должностного оклада?  (3)

· Физическое лицо, проживающее на территории Р Ф не менее чем  183 дня  в году. (2)

· Документ,  регламентирующий доходы и расходы государства (3)
· Выручка,  полученная от продаж.   (4)
· Счет бухгалтерского учета, предназначенный для обобщения информации о наличии и движении принадлежащих   предприятию сырья, топлива, запчастей и т.д. (1)

· Имущество, которое используется длительное время ,изнашивается постепенно, но свою стоимость не теряет ,а переносит на производимую продукцию (1)

· Способ экономической группировки  имущества организации и источников формирования этого имущества в обобщенном денежном выражении на определенную дату. (6)

· Какой капитал необходим для начала деятельности организации?   (3)

· Главный документ, в соответствии с которым начисляется заработная плата. В этот документ заносятся данные о явках, больничных, отгулах, работе в выходные дни и т.д. (6)
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Вариант 3.
· Экономическая ситуация в стране, когда цены на товары и услуги непрерывно растут, а покупательная стоимость денег падает  (4)

· Документы, которые составляются в момент совершения операции  (5)
· Счета, на которых учитываются источники формирования имущества (3)
· Продукция ,которая прошла все стадии технологической обработки, готова к потреблению и предназначена для продажи (3)

· Имущество, которое организация покупает с целью перепродать (2)

· Этот документ составляется при оприходовании материалов от своего производства (3).
 Практическая работа № 7
Тема:  «Учёт кассовых операций»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков по оформлению денежных и кассовых документов,  заполнению кассовой книги и отчета кассира ручным и автоматизированным способом в программе  1С: Бухгалтерия,  отражению на счетах  кассовых операций, составлению регистров по учёту кассовых операций.
Оборудование:  Инструкционные карты
Норма времени: 2 часа

Итоговые документы: кассовые документы 
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ, на бланках и в программе.
Задание 1. Оформить приходный кассовый ордер от 5 числа на получение денег с расчетного счета по чековой книжке      № 001095 в    сумме 160 000 рублей для выплаты заработной платы работникам столовой за предыдущий месяц.
 Задание 7. Оформить расходный кассовый ордер на выдачу займа шеф - повару столовой  Киласония В.Д. в сумме 55000 рублей на приобретение мебели.

 Задание 8. Оформить приходный кассовый ордер на внесение платы за коммунальные услуги работницей      Одуванчиковой М.Л. в сумме 4500 рублей.

Практическая работа № 8
Тема:  «Учёт операций на расчётном счёте»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков по оформлению банковских документов ручным и автоматизированным способом в программе  1С: Бухгалтерия и  отражению на счетах  операций по учету денежных средств на расчетных счетах.
Оборудование:  Инструкционные карты, 
Норма времени: 2 часа

Итоговые документы: платёжные поручения, карточка сч.51.
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания.
2. Выполните задания в тетради для практических работ, на бланках и в программе.
Задание 1. Оформить перечисление страховых взносов в ФСС РФ от НС и ПЗ в сумме 3873 рубля. Заполнить по образцу.  Проанализировать состояние задолженности перед ФСС по страховым взносам от НС и ПЗ.
Задание 2. Оформить поступление выручки на расчетный счет от продажи основных средств в сумме 1245000,00 рублей. Покупатель: ООО «Север - Бродвей», р/с 42301810704633670112 в банке  БИК 047102651 г. Тюмень. Проанализировать задолженность покупателей перед нашей организацией на конец месяца.

 Задание 3. Оформить перечисление страховых взносов на обязательное пенсионное страхование в РФ, зачисляемые в ПФР на выплату страховой  части трудовой пенсии. Заполнить по образцу.  Провести анализ счета 51 за текущий месяц.
Задание 4. Оформить предоплату таможенных пошлин в сумме 67800 рублей. Заполнить по образцу. Провести анализ счета 51 по субконто за текущий месяц.

Задание 5. Оформить оплату по счету №000578 от 7 числа от покупателя ООО «Завод транспортного оборудования» 45830 рублей. Расчетный счет 40702810700300001326, ИНН 3334008029, КПП 333401001, БИК 046577674.

Задание 6. Произвести перечисление налога на доходы физических лиц, удержанного из заработной платы работников за предыдущий месяц  (сумма 34500) рублей. 

Практическая работа № 9
Тема:  «Учёт расчётных операций»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков по оформлению первичных документов и регистров ручным и автоматизированным способом в программе 1С: Бухгалтерия по расчетным операциям и по отражению их  на счетах  бухгалтерского учёта.
Оборудование:  Инструкционные карты, поисковая система «Интернет», ПК.
Норма времени: 2 часа
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ, на бланках и в программе.
     Задание 1. Оформить поступление бетона 250 т по цене 2000 рублей по доверенности на имя Чацкого С.Р. от поставщика ООО «Миргород» (договор № 45 от 23 числа) по счету- фактуре № 001245 от 4 числа. Реквизиты: ИНН 6628000839, КПП662801001, адрес: 624170, г. Невьянск, ул. Матвеева,36,тел.34356-23371, р/с 40702810200251000480, 

 г. Невьянск, БИК 046577806, корсчет 30101810200000000806.
    Задание 2. Составить авансовый отчет  технолога Фурманова Д.И. о командировке в г. Пермь, цель- приобретение образцов сырья для будущего производства (гипсоволокно). Выбыл 5 числа, прибыл в Пермь 6 числа, выбыл из Перми 9 числа, прибыл в г. Екатеринбург 11 числа. Предъявлен счет-фактура на проживание в гостинице на 7200 рублей, счёт-фактура  на сырье на 45800 рублей, 2 билета на проезд по 1 650 рублей каждый.

  Задание 3. Оформить приобретение компьютера от УПК Торгтехника стоимостью 45000 рублей, в т.ч. НДС 18%, по счету - фактуре №233 от 17 числа. Срок полезного использования 5 лет. Реквизиты поставщика: ИНН 6620013279, КПП 662102001.Адрес: 623750 г. Реж Свердловской области,  ул. Ленина,35; р/с 40702810909700100668 в банке г. Екатеринбург (БИК 046577870). Провести анализ баланса по соответствующей статье в результате проведения данной операции.


 Задание 4. Оформить авансовый отчет офис-менеджера Есенина  С.А.  о расходовании средств на оформление лицензии в сумме 23000 рублей. Из кассы было получено  25000 рублей. Провести анализ задолженности подотчетного лица.

Практическая работа № 10
Тема:  «Бухгалтерский учет материально-производственных запасов»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков по оформлению первичных документов по учету материально-производственных запасов ручным и автоматизированным способом в программе 1С: Бухгалтерия, отражению их  на бухгалтерских счетах, по расчету и списанию транспортно-заготовительных расходов.
Оборудование:  Инструкционные карты, 
Норма времени: 2 часа

Итоговые документы: первичные документы, компьютерные распечатки.
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ, на бланках и в программе.
         Задание 1. Ввести начальные остатки по аналитическим счетам к  счету 10.8 «Стройматериалы»:  цемент 1300 ц (цена 200 рублей), краска масляная 340 кг (цена 90 рублей), гипсокартон 156 кв.м. (цена 630 рублей), шпатлевка  20 банок (цена 972 рубля), керамзит 67 коробок (цена 107 рублей), кирпич 3000 шт. (цена 6 рублей за штуку).

Задание 2.   Составить бухгалтерские проводки, составить расчёт тзр и внести данные в программу.                       

1.  Акцептован счет-фактура поставщика на сумму 150000 рублей, за отгруженный цемент, в т.ч. НДС ? руб.
2.  Начислена зарплата рабочим в сумме 10000 руб., по погрузочно-разгрузочным работам и произведены отчисления на ?руб.
4.  Оприходована шпатлёвка  по учетным ценам на 67000 руб.

5.  Списан на строительство керамзит 19000 руб.
6.  Выявлена недостача краски масляной в пути  на 4000 руб., из них в пределах норм естественной убыли 500 руб., а на 3500 предъявлена претензия поставщику.

6.  Получен гипсокартон из производства на 30000 руб. по учетным ценам.
7.  Приобретена краска масляная  за наличный расчет  на 2500 руб.
8.  Получено кирпича от учредителей на 80000 руб.
9.  Получена от физических лиц безвозмездно шпатлёвка на 20000 руб.
10.  Списан гипсокартон на ремонт жилого дома на 15000 руб.
11.  Начислена оплата труда рабочим, связанным с доставкой кирпича 4000 руб.
12.  Произвести отчисления от зарплаты.

Практическая работа № 11
Тема:  «Учет затрат на производство продукции, работ, услуг»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков по составлению калькуляции на продукцию и услуги, оформлению аналитических регистров по учету и распределению производственных затрат, по отражению на счетах  операций по учету затрат и готовой продукции.
Оборудование:  Инструкционные карты
Норма времени: 2 часа

Итоговые документы: журнал регистрации операций, калькуляция. 
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ
Задание: исчислить себестоимости работы пилорамы и составить корреспонденцию счетов.
     Содержание хозяйственной операции                     Сумма, руб.

На основании производственного отчета 

пилорамы учтены следующие затраты за год:

1) Заработная плата рабочим                                            25 000

2) Страховые взносы на ФОТ                                              ?

3) Стоимость нефтепродуктов                                          12 000

4) По ведомости амортизации начислена 
амортизация построек и оборудования                             3000

5) Согласно отчета прораба затраты на текущий 

ремонт построек и оборудования составили

6) Заработная плата рабочим                                              18000
7) Страховые взносы на  зарплату                                         ? 
8) Стоимость стройматериалов                                          1130

9) Списаны по накладным в затраты пилорамы 

хозяйственный инвентарь                                                    300

10) Согласно отчетам вспомогательных производств,

включаются в затраты пилорамы услуги:

электростанция                                                                     29000

грузовой транспорт                                                              20000

живая тягловая сила                                                             9000

11) По ведомости распределения накладных расходов

отнесены в затраты пилорамы общехозяйственные 

расходы                                                                                   5000

12) Итого фактических затрат                                                   ?

13) Согласно накладным передано на пилораму для 

распиловки деловой древесины 1200 куб. м по факти-

ческой себестоимости 15 рублей за 1 куб. м                            ?

14) На основании производственных отчетов списы-

ваются затраты на работы, выполненные пилорамой

 другим организациям и лицам по распиловке

 200 куб. м древесины по плановой себестоимости 

 4 рубля  50 копеек за 1 куб.м                                                    ?

14) По актам оприходованы в течение года пилома-

териалы, полученные от пилорамы по плановой 

себестоимости:

стройматериалы необрезные 1155 куб.м по 21 руб.

 за 1 куб.м
строительный горбыль 15 куб.м по 11 рублей  за 1 куб.м               ?

дрова  7 куб. м  по 7 рублей за 1 куб. м                                             ?

опилки 25 куб. м по 3 рубля за 1 куб.м                                              ?

15) По заборным карточкам и отчету прораба списыва-

ются в течение года необрезные пиломатериалы:

на строительство отдельных объектов 300 куб.м                             ?

на текущий ремонт построек животноводства 55 куб.м                  ?

16) Реализованы по накладным в течении года по плановй

себестоимости:

строительный горбыль 15 куб.м по 11 рублей за 1 куб м               ?

опилки 10 куб.м по 3 рубля за 1 куб.м                                              ?

17) На основании отчетной калькуляции себестоимости

распиловки древесины списана разница между факти-

ческой и плановой себестоимостью по работам пилора-

мы на сторону                                                                                      ?

18) Согласно отчетной калькуляции списана разница

между фактической и плановой себестоимостью пило-

материалов                                                                                           ?

19) Сумма оборота по задаче                                                             ?
ТРЕБУЕТСЯ:
Определить фактическую себестоимость продукции, закрыть аналитический счет.
Практическая работа № 12
Тема:  «Учёт готовой продукции и её продажи на предприятиях малого бизнеса»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков по  отражению на счетах  операций по учету готовой продукции и ее реализации,  определению финансового результата от реализации готовой продукции.
Оборудование:  Инструкционные карты
Норма времени: 2 часа

Итоговые документы: регистрационный журнал хозяйственных операций.
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ
      Задание 1. Оформить  оприходование на склад ГП №23. Провести анализ остатков на складе готовой продукции.

	Наименование
	Ед.изм.
	Количество
	Плановая стоимость
	Основная 

цена продажи

	Шлакоблоки
	Шт.
	25000
	20-00
	25-00

	Пенополистирольные плиты
	Шт.
	1700
	540-00
	700-00

	Плита перекрытия ПК 63.12
	Шт.
	26
	8700-00
	10500-00

	Пенопласт
	1м3
	56
	2200-00
	2560-00


Задание 2. Отразите операции по учету доходов и расходов от обычных видов деятельности организации, определите финансовый результат по ним. Используйте, где необходимо, субсчета.

	Содержание операций
	Сумма,

руб.
	Корреспонденция счетов

	
	
	дебет
	кредит

	1.   Отражается  задолженность покупателей за отгруженную продукцию .
	6 000
	
	

	2.     Начислен НДС в бюджет.
	1 000
	
	

	3.     Списаны:

себестоимость проданной продукции  руб.,

      управленческие расходы,

      коммерческие расходы                      
	2 800

  860

  920
	
	

	4.    Поступила выручка от продажи продукции на расчетный счет.
	6 000
	
	

	5.    Определен финансовый результат от продажи продукции.
	
	
	


Практическая работа № 13
Тема:  «Бухгалтерский учёт торговых операций»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков по  документированию операций по поступлению товаров,  составлению сводного товарного отчёта,  расчёту торговой надбавки на реализованный товар, учёту издержек обращения на остаток товара и  отражению торговых операций в системе счетов.
Оборудование:  Инструкционные карты
Норма времени: 2 часа

Итоговые документы: лист ответов.
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ.
Задание: 

1. Что относится к расходам на продажу? Напишите для выбранных пунктов соответствующие бухгалтерские проводки.

· начислена заработная плата работникам, занятым продажей товаров,

· выплачена заработная плата работникам, занятым продажей товаров,

· списаны материалы, использованные при продаже товаров,

· произведены перечисления налогов в бюджет с расчетного счета,

· начислена амортизация по торговому оборудованию

2. Что является объектом  обложения НДС в розничной торговле?

· торговая наценка,

· розничный оборот,

· покупная стоимость проданных товаров                                       

3.    Какой способ получения информации в розничной торговле об объемах реализации предполагает регистрацию количества, цены и ассортимента товаров по каждой торговой сделке?

· прямой;

· косвенный

4. Счет 42 «Торговая наценка» предназначен для учета: 

· в розничной торговле,

· в розничной торговле, если учет товаров ведется по продажным ценам,

· в оптовой торговле

5. Счет-фактура является документом, служащим основанием:

· для принятия предъявленных сумм налога на добавленную стоимость к вычету или возмещению,

· для  оформления отгрузки товаров,

· для оформления поступления товаров

6.   Что показывает кредит счета 90 "Продажи" в торговле?

· продажную стоимость проданных товаров,

· финансовый результат от продажи товаров,

· величину  торговой наценки по проданным товарам

Практическая работа № 14
Тема:  «Бухгалтерская отчётность субъектов малого бизнеса»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков по составлению Главной книги.
Оборудование:  Инструкционные карты
Норма времени: 2 часа

Итоговые документы: бухгалтерский баланс.
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ
Задание: на основании ниже приведённой таблицы составить бухгалтерский баланс (ф.№1)

Оборотно-сальдовая ведомость

	№ сч.
	Наименование счета 
	Сальдо на начало месяца
	Обороты за месяц
	Сальдо на конец месяца

	
	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	01
	Основные средства
	140000
	
	
	
	140000
	

	02
	Амортизация ОС
	
	1 409
	
	9660
	
	11069

	10
	Материалы
	8200
	
	274000
	153510
	128690
	

	16
	Откл-я в стоим-ти МЦ
	342
	
	18545
	18545
	342
	

	19
	НДС по приоб.цен.
	10059
	
	136187,48
	136187,48
	10059
	

	20
	Основное пр-во
	
	
	233568,79
	233568,79
	
	

	26
	Общехоз.расходы
	
	
	41614,29
	41614,29
	
	

	41
	Товары
	255885
	
	521574,1
	631260
	146199,1
	

	42
	Торговая наценка
	
	27522
	
	12902,09
	
	14619,91

	43
	Готовая продукция
	
	
	233568,79
	169840
	63728,79
	

	44
	Расходы на продажу
	
	
	94779,55
	94779,55
	
	

	50
	Касса
	14700
	
	636860
	613054,85
	38505,15
	

	51
	Расчетные счета
	15900
	
	452390
	111140,80
	357149,20
	

	60
	Расчёты с поставщиками и подрядчиками
	21240
	103602
	225209
	555744,60
	25821,80
	438719,4

	62
	Расчёты с покупателями и заказчиками
	
	
	283200
	
	283200
	

	66
	Расчёты по краткосрочным кредитам
	
	27000
	
	75700
	
	102700

	68
	Расчёты по налогам и сборам
	11570
	24430
	148787,48
	65268,11
	90026,37
	19367

	69
	Расчеты по социальному страхованию
	
	3192
	29640,69
	30153,57
	4428,36
	8133,24

	70
	Расчеты с персоналом по оплате труда
	
	59100
	86982,4
	94897,52
	
	67015,12

	71
	Расчеты с подотчётными лицами
	169
	409
	30810
	35489
	35
	4954

	76
	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами
	5399
	418
	26050
	392310,55
	21085
	382364,55

	80
	Уставный капитал
	
	81500
	
	
	
	81500

	84
	Нераспределённая прибыль
	
	154882
	180
	
	
	154702

	90
	Продажи
	
	
	957164,47
	957164,47
	
	

	97
	Расходы будущих периодов
	
	
	3329,98
	
	3329,98
	

	99
	Прибыли и убытки
	
	
	42704,47
	70160
	
	27455,53

	
	Итого:
	483464
	483464
	4477146,49
	4477146,49
	1312599,75
	1312599,75


Практическая работа № 15
Тема:  «Бухгалтерская отчётность субъектов малого бизнеса»
Цель: закрепление знаний, умений и навыков по составлению оборотно – сальдовой ведомости и бухгалтерского баланса.
Оборудование:  Инструкционные карты

Норма времени: 2 часа

Итоговые документы: ОСВ, баланс.
Методические указания:

1. Внимательно прочитайте задания

2. Выполните задания в тетради для практических работ
Задание: 
I. На основании следующих данных составьте бухгалтерский баланс  торговой  организации на 1 сентября 2016 года (в руб.):
1. Основные средства 




85 000

2. Амортизация основных средств                

12 000

3. Уставный капитал                             

          103 200

4. Товары                                              


31 400

5. Патенты                                       



12 000

6. Задолженность поставщикам:                                       30 000

      ЗАО « Планета»                 



26 000

      ООО « Надежда»                                 
    
  4 000

7. Касса                                                      


    462

8. Расчетные счета                                
                     136 000

9. Валютные счета                '               

           24 000

10. Нераспределенная прибыль отчетного года              17 400                 


11. Задолженность  перед персоналом организации 
      по зарплате                        

                       26 262  

12. Краткосрочные кредиты банка                   
         100 000

II.
Откройте счета синтетического и аналитического учета.

III.

Составьте журнал регистрации хозяйственных операций за сентябрь 2016 года. (Для упрощения расчетов ряд операций опускаем). Отразите хозяйственные операции на счетах синтетического и аналитического учета (в руб.):

1. В кассу поступили денежные средства с расчетного счета в сумме      8 500

2. Из кассы выдана заработная плата персоналу организации в сумме     7 200         

3. Поступили товары от поставщиков в сумме                                           60 000

     ( с НДС по ставке 20%),                                                                                             

   в том числе от ЗАО  «Планета»,                                  


   48 000

   от  ООО «Надежда»                              




   12 000

4. С расчетного счета оплачено поставщикам за товары в сумме    
   75 000

   в т.ч. ЗАО «Планета»,               





   64 000       

   ООО «Надежда»


  
                 
                          11 000

IV. На счетах синтетического и аналитического учета подсчитайте обороты, конечное сальдо. Составьте оборотные ведомости по счетам синтетического и аналитического учета и бухгалтерский баланс на 1 октября 2016 года.
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Положение по бухгалтерскому учету "Учетная политика организации" (ПБУ 1/2008) (утв. приказом Минфина РФ от 6 октября 2008 г. N 106н)
2. Положение по бухгалтерскому учету "Учет договоров строительного подряда" (ПБУ 2/2008) (утв. приказом Минфина РФ от 24 октября 2008 г. N 116н)
3. Положение по бухгалтерскому учету "Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте" (ПБУ 3/2006) (утв. приказом Минфина РФ от 27 ноября 2006 г. N 154н)
4. Положение по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность организации" (ПБУ 4/99) (утв. приказом Минфина РФ от 6 июля 1999 г. N 43н)
5. Положение по бухгалтерскому учету "Учет материально-производственных запасов" (ПБУ 5/01) (утв. приказом Минфина РФ от 9 июня 2001 г. N 44н)
6. Положение по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" (ПБУ 6/01) (утв. приказом Минфина РФ от 30 марта 2001 г. N 26н)
7. Положение по бухгалтерскому учету "События после отчетной даты" (ПБУ 7/98) (утв. приказом Минфина РФ от 25 ноября 1998 г. N 56н)
8. Положение по бухгалтерскому учету "Условные факты хозяйственной деятельности" (ПБУ 8/01) (утв. приказом Минфина РФ от 28 ноября 2001 г. N 96н)
9. Положение по бухгалтерскому учету "Доходы организации" (ПБУ 9/99) (утв. приказом Минфина РФ от 6 мая 1999 г. N 32н)
10. Положение по бухгалтерскому учету "Расходы организации" (ПБУ 10/99) (утв. приказом Минфина РФ от 6 мая 1999 г. N 33н)
11. Положение по бухгалтерскому учету "Информация о связанных сторонах" (ПБУ 11/2008) (утв. приказом Минфина РФ от 29 апреля 2008 г. N 48н)
12. Положение по бухгалтерскому учету "Информация по сегментам" (ПБУ 12/2000) (утв. приказом Минфина РФ от 27 января 2000 г. N 11н)
13. Положение по бухгалтерскому учету "Учет государственной помощи" (ПБУ 13/2000) (утв. приказом Минфина РФ от 16 октября 2000 г. N 92н)
14. Положение по бухгалтерскому учету "Учет нематериальных активов" (ПБУ 14/2007) (утв. приказом Минфина РФ от 27 декабря 2007 г. N 153н)
15. Положение по бухгалтерскому учету "Учет расходов по займам и кредитам" (ПБУ 15/2008) (утв. приказом Минфина РФ от 6 октября 2008 г. N 107н)
16. Положение по бухгалтерскому учету "Информация по прекращаемой деятельности
(ПБУ 16/02) (утв. приказом Минфина РФ от 2 июля 2002 г. N 66н)
17. Положение по бухгалтерскому учету "Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы" (ПБУ 17/02) (утв. приказом Минфина РФ от 19 ноября 2002 г. N 115н)
18. Положение по бухгалтерскому учету "Учет расчетов по налогу на прибыль организаций" (ПБУ 18/02) (утв. приказом Минфина РФ от 19 ноября 2002 г. N 114н)
19. Положение по бухгалтерскому учету "Учет финансовых вложений" (ПБУ 19/02) (утв.   приказом Минфина РФ от 10 декабря 2002 г. N 126н)
20. Положение по бухгалтерскому учету "Информация об участии в совместной деятельности" (ПБУ 20/03) (утв. приказом Минфина РФ от 24 ноября 2003 г. N 105н)
21. Положение по бухгалтерскому учету "Изменения оценочных значений" (ПБУ 21/2008) (утв. приказом Минфина РФ от 6 октября 2008 г. N 106н)
22. Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств (утв. приказом Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49)

23. Методические указания по бухгалтерскому учету основных средств (утв.  приказом Минфина РФ от 13 октября 2003 г. N 91н)
24. Методические указания по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов (утв. приказом Минфина РФ от 28 декабря 2001 г. N 119н)

25. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и инструкция по его применению 
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